个人委托劳动档案代理协议书

编号：　　　　　
临沂高新区劳动档案托管中心（以下称甲方）和                  同志  （以下称乙方）就免费保管其劳动档案，代理劳动关系订立合同如下：

一、乙方自愿委托甲方保管其劳动档案、代理劳动关系。

二、甲方职责：

1、为乙方保管其劳动档案，代理劳动关系。

2、按规定向有关组织出据档案中已有记载的有关证明材料。

3、按乙方要求，将其劳动档案转移到指定单位。

4、乙方在档案保管期间，符合退休条件的，负责为其办退休手续。

三、乙方义务：

乙方应接受甲方组织的就业培训、职业指导。

四、乙方就业的，应主动将档案转至工作单位。
临沂高新区劳动服务中心              委托人：     

甲方（公章）                     乙方（签字）
年   月   日                      年    月    日

