	 临沂高新区人力资源和社会保障局

业务办理指南规范表

	
	

	项目
	项目内容

	办事名称
	企业申请社会保险补贴和岗位补贴

	适用对象
	吸纳城镇就业困难人员（“4050”人员、零就业家庭成员、建档立卡的适龄贫困人员、残疾人等），与被聘用就业困难人员签订 1 年以上劳动合同、缴纳社会保险费的区内企业单位。

	提交申请时间
	每年3月、6月、9月、12月上旬集中受理

	办理期限
	当日审核材料，无误受理，集中公示七天，报财政局核拨。

	发放标准
	社保补贴：按照单位承担的基本养老保险、基本医疗保险、失业保险给予补贴

岗位补贴：按照当地本年度最低工资标准执行

	申请条件
	当年吸纳就业困难人员，并与就业困难人员签订 1 年以上劳动合同、正常发放工资、按时足额缴纳社会保险费的高新区企业单位。

	申请所需材料
	1、企业申请社保补贴的申请报告

2、开户许可证、营业执照及复印件（加盖公章，未完成三证合一的企业还需提供税务登记证、组织机构代码证）

3、企业开户许可证

4、《企业社保补贴申报审批表》

5、《企业招用就业困难人员花名册》

6、《企业申请月度核算表》

7、身份证复印件

8、社会保险缴纳证明

9、工资发放证明

10、《就业创业证》原件及复印件

11、劳动合同复印件

	办理程序
	企业向当地人力资源部门提出申请，并按规定提交上述相关申请材料，同级人社部门受理审核申报材料，系统甄别，社会公示7天无误后，向财政申报，财政审核无误后将资金拨付到企业在银行开立的账户。

	办事依据
	《就业促进法》、《山东省就业促进条例》、《山东省就业补助资金管理暂行办法》(鲁财社〔2016〕27号)


